TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DIEN TU’ VA TIN HQC VIET NAM Poc lap - Tw do — Hanh phic

Ha ndi, ngay 12 thang 01 nam 2026
QUY CHE HOAT DONG CUA HQI DPONG QUAN TRI

Céan ctr Luét Ching khoéan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thédng 11 ndm 2019 va céc van ban
stra dbi, bd sung;

Cén cwr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndm 2020 va céc van ban
stra dbi, b sung;

Can ctr Nghj dinh s 1 55/2020/N£) CP ngay 31 thang 12 nadm 2020 cda Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Ching khoan;

Cén ctr Nghj dinh s6 245/2025/ND-CP ngay 11 thdng 09 ndm 2025 stra déi Nghj dinh sé
155/2020/ND-CP huong dén Luét Ching khoén;

Can cw Thong tw s6 116/2020/T T-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B trudng B Tai
chinh huong ddn mét sé diéu vé quan trj céng ty 4p dung déi véi cong ty dai chang tai Ngh/
dinh s6 155/2020/ND—CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cda Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cta Luét Ching khodn;

Céan cwr Diéu 16 t6 chirc va hoat dong Tdng cong ty cb phan Pién ti va Tin hoc Viét Nam;

Céan ctr Nghj quyét Pai hoi déng cb déng sb 01-2026NQ/DT-DHOCPH ngay 08 thang 01
nam 2026;

Ho/ dong quén trj ban hanh Quy ché hoat dong cta H6i déng quan trj Téng céng ty cb
phén Pién ti va Tin hoc Viét Nam;

Quy ché hoat déng ctia Hoi déng quan tri Tdng cong ty cb phan Pién t& va Tin hoc Viét
Nam bao gdm céac ndi dung sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cla Hoi dong quan tri quy dinh co ciu td chirc
nhan s, nguyen tadc hoat dong, quyén han, nghia vy cGa Hoi ddng quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Téng
codng ty va cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

2. Béi tqug ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Hdi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi déng quan tri.

Diéu 2. Nguyén tac hoat dong ciia HDQT

1. Hoi déng quan tri 1am wec theo nguyen tac tap thé. Cac thanh vién cla Hoi ddng quan
tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cung chiju trach nhiém trwéc Pai hoi
ddng cb dong trwdc phap luat vé cac nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj ddi voi sy
phat trién clia Tdng cong ty.

2. Hai ddng quan tri giao trach nhiém cho Téng giam déc té chirc didu hanh thwe hién cac
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

. _ Chuonglll
THANH VIEN HQI PONG QUAN TR
Diéu 3. Quyén va nghia vy cta thanh vién Hoi ddng quan trj
1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh cGa phap luat va Piéu
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|&é Téng cong ty, trong d6 cé quyén dwoc cung cip cac thng tin, tai liéu v& tinh hinh tai
chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Téng céng ty va clia cac don vi trong Téng cong ty.

2. Thanh vién Hai ddng quan trj c6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu |é Téng cong ty va cac
nghia vy sau:

a. Thyc hién cac nhiém vy clia minh mét cach trung thyc, can trong vi lgi ich cao nhét
clia cb déng va clia Téng cong ty;

b. Tham dy day G0 cac cudc hop cha Hoi ddng quan tri va cd v kién vé& cac van dé& dwoc
dwa ra thao luan;

c. Bao cdo kip thoi, ddy dd véi Hoi ddng quan tri cac khoan thlu lao nhan dweec tir cac
cdng ty con, Téng cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Béo cao Hdi ddng quan tri tai cudc hop gan nhét céc giao dich gitra Téng cong ty, cdng
ty con, céng ty khac do Téng cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén didu Ié voi
thanh vién Hdi ddng quan trj va nhirng ngudi c6 lién quan cua thanh vién d6; giao dich gitra
Téng céng ty v&i cong ty con, cong ty khac trong d6 thanh vién Hoi ddng quan trj 13 thanh
vién sang lap hodc la ngwdi quan ly doanh nghiép trong thdi gian 03 ndm gan nhét truwéc
thoi diém giao dich;

e. Thyc hién cong bd théng tin khi thye hién giao dich cé phiéu clia Téng céng ty theo
quy dinh cta phap luét.

Diéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin cla thanh vién Hoi ddng quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cau Téng giam déc, Pho Téng giam déc,
nguwdi quan ly khac trong Téng cong ty cung cap thdng tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat
ddéng kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Trinh ty, tha tuc yéu cau cung cép théng tin va viéc yéu ciu cung cip théng tin nhw
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dwec thwc hién theo quy dinh Luat Doanh nghiép, Luat
Chirng khoan, cac quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan va quy ché quan ly ndi bd cla
Téng cdng ty v& viéc cung cAp thong tin (néu co).

Diéu 5. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Héi ddng quan trj

1. 86 Iwgng thanh vién HDQT it nhét Ia ba (03) ngwdi va nhidu nhét 1a mwei mét (11)
nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hdi ddng quan tri khdng qua ndm (05) ndm va c6 thé dwoc
bau lai v&i sé nhiém ky khéng han ché. Trwdng hop tat ca cac thanh vién Héi ddng quan tri
cuing két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Héi ddng quan trj cho dén
khi cé thanh vién mé&i dwoce bau thay thé va tiép quan cong viéc. Trwdng hop tat ca thanh
vién Hoi ddng quan tri ciing két thdc nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hdi
déng quan trj cho dén khi cé thanh vién méi dwec biu thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Chirc danh Phé Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bu, dwa trén dé xuét
nhéan sy ctia Chd tich Hoi ddng quan tri tir mét trong cac thanh vién Hoi ddng quan trj dwong
nhiém. Nhiém vy ctia Pho Chu tich Hi ddng quan tri do Hoi déng quan trj phan céng.

Diéu 6. Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Hoi déng quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap ng céc tiéu chuln va didu kién sau day:

a. Khéng thudc déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh @& chuyén mén trong quan trj kinh doanh hodc trong linh vc, nganh, nghé
kinh doanh ctia Téng cdng ty va khéng nhét thiét phai la cé déng cla Tng céng ty;

c. Thanh vién Hdi ddng quan tri Tdng cong ty cé thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng
quan trj tai téi da 5 cdng ty dai ching khac;

2. Thanh vién Hdi déng quan tri doc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap (ng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khéng phai la ngwoi dang l1am viéc cho Téng cdng ty, cng ty me hodc cong ty con
clia Téng cdng ty; khdng phai la ngudi da tirng lam viéc cho Téng céng ty, céng ty me hoac
cdng ty con clia Tdng céng ty it nhat trong 03 ndm lién trwdc do;

b. Khong phai la ngwoi dang hudng lwong, thu lao tir Tdng cdng ty, trlr cac khodn phy
cép ma thanh vién Hoi ddng quan trj dwoc hwéng theo quy dinh;
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c. Khéng phai la ngudi c6 vo hodc chdng, bé dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt la cd déng 16n cla Téng cong ty; la nguwdi quan ly
clia Tdng cong ty hodc céng ty con clia Tdng cong ty;

d. Khéng phai la ngu’c‘yi trwe tiép hodc gian tiép s& hivu it nhat 01% toéng sé cd phan cé
quyén biéu quyét ctia Tong cong ty;

e. Khong phai la ngwdi da tirng lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
clia Téng cong ty it nhat trong 05 ndm lién truwdc dd, trir tredng hop dwoc bd nhiém lién tuc
02 nhiém ky.

3. Thanh vién ddc lap Hoi déng quan tri phai thdng bao véi Hoi ddng quan tri v& viéc
khéng con dap (rng AU cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khodn 2 Diéu nay va duong
nhién khdng con |a thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri ké tlr ngay khéng dap (rng da cac
tiéu chudn va diéu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bao trwéng hep thanh vién doc lap Hoi
ddng quan tri khéng con dap (rng dG cac tiéu chudn va diéu kién tai cudc hop Pai hoi déng
cb déng gan nhét hodc triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng dé bau bd sung hoc thay thé
thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri trong théi han 06 thang ké tlr ngay nhan dwoc théng
bao clia thanh vién ddc lap Hoi ddng quan trj c6 lién quan.

Diéu 7. Chu tich Hoi ddng quan trj

1. Cha tich Hdi ddng quan trj do Héi déng quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sé
céc thanh vién Héi ddng quan tri.

2. Chu tich HDQT khéng kiém nhiém chirc vy Téng giam déc clia Tdng cdng ty.

3. Cha tich Héi ddng quan tri c6 quyén va nghia vy sau day:

a. Lap chuwong trinh, ké hoach hoat ddng ctia H6i ddng quan tri;

b. Chuén bj chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vy cudc hop; triéu tap, chd tri va lam chd
toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c. Té chirc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d. Giam sat qua trinh td chirc thire hién cac nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

e. Chu toa cudc hop Dai hdi ddng cb déng;

f. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Tdng
cong ty.

4. Trwong hep Cha tich Hdi ddng quan tri c6 don tir chirc hodic bi bai mién, Hoi ddng
quan trj phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ,ké tlr ngay nhan don tlr chirc hodc
bi bai mién. Trwong hep Chu tich Hoi ddng quan tri vang mat hodc khéng thé thyc hién
dwoc nhiém vy ctia minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thye hién
quyén va nghfa vy cla Chu tich Hoi déng quan trj theo nguyén tac quy dinh tai Didu & Téng
cong ty. Trwdng hop khdng cé ngudi dwoe Oy quyén hodc Cha tich Hoi ddng quan trj chét,
mét tich, b tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang ch&p hanh bién phap x& Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, trén khdi noi cw trd, bj han ché
hodc mét n&ng Iwc hanh vi dan s, c¢6 khé khan trong nhan thirc, lam chd hanh vi, bj Téa 4n
cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé& hoac 1am cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién
con lai bau mét ngwdi trong sé céc thanh vién gitk chirc Ch tich Hoi ddng quan trj theo
nguyén tac da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Héi ddng
quan tri.

Diéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi déng quan trj
1. Dai hdi ddng cb ddng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trwdng hop sau
day:
a. Khéng c6 du tiéu chun va diéu kién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay;
b. C6 don tlr chirc va dwoc chép thuan;
2. DPai hoi ddng cb doéng bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trwdng hop khong

tham gia cac hoat déng clia Hdi déng quan trj trong 06 thang lién tuc, tri tredng ho'p bat kha
khang.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hdi ddng cb déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj ngoai trwong hep quy dinh tai
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khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cb déng dé bau bd sung thanh vién
Héi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidam qua mét phan ba so vé&i sé quy dinh tai Diéu &
Téng cong ty. Trwdng hep nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng
trong th&i han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj giam qua mét phan ba;

b. Trir trwéng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai h¢i déng ¢ déng bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj d3 bj mi&n nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

Diéu 9. Cach thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri

1. Cb dbéng hodc nhém cb dong s& hivu tir 10% tdng s6 cd phan phd thdng tré 1én c
quyén dé clr rng clr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

2. Céc cb déng nam gitr ¢d phan phd théng c6 quyén gdp sb cb phan cla tirng nguwoi lai
véi nhau dé dé ctr cac (rng vién Hoi ddng quan tri. C6 déng hodc nhém cb déng ném gitr tir
10% dén dwédi 20% dworc dé clr téi da mot (01) (ng vién; tlr 20% dén dwdi 30% duwoc dé clr
t6i da hai (02) (ng vién; tir 30% dén dwéi 40% dwoc dé civ téi da ba (03) trng vién; tr 40%
dén dwdi 50% dwoc dé cl téi da bdn (04) (rng vién; tir 50% dén dwédi 60% dwoc dé ci tdi
da nam (05) &ng vién; tir 60% dén duwéi 70% dwoc dé clv téi da sau (06) trng vién; va tir
70% @én dwéi 80% duoc dé clr ti da bly (07) (ng vién, tir 80% dén dwdi 90% duwoc dé clv
t6i da tam (08) (rng vién.

3. Cac cb déng phé théng hop thanh nhém dé dé clr nguwdi vao Hai ddng quan trj phai
thdng bao vé viéc hop nhém cho cac cb déng dy hop biét trivdc khi khai mac Dai hdi déng cd
déng.

4. Trwdng hop sb lwgng (rng clr vién Hoi ddng quan tri thong qua d& clr va (ng cl van
khéng di sb Iwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi
ddng quan trj dwong nhiém gidi thiéu thém (ng c vién hoac td chirc d& cir theo quy dinh tai
iéu I& Téng cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan trj Tdng cong ty va Quy ché hoat déng ciia Hoi
dong quan tri. Viéc Hoi déng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém (ng ci vién phai dwoc
cong bé ré rang trwéce khi Dai hoi ddng cd déng biéu quyét bAu thanh vién Hai déng quan tri
theo quy dinh cla phap Iuat.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thyc hién theo phwong thirc
bau dén phiéu, theo d6 mai cb déng c6 tdng sé phiéu bidu quyét twong ng véi tdng sb cb
phan s& htru nhan véi sé thanh vién dwec biu cla Hoi ddng quan tri va cé déng c6 quydn
don hét hosic mét phan téng sb phiéu biu cia minh cho mét hodc mét sé ¢rng cl vién.
Ngudi tring ctr thanh vién Hoi déng quan tri dwoe xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xubng thép, bat dau tlr (rng clr vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dG sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 1& Téng céng ty. Trwdng hep co6 tir 02 (rng clr vién tré 1én dat cung sb
phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac ng cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoic Iwa chon theo tiéu chi quy ché
bau cir.

Diéu 10. Théng bao vé biu, mié&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Trwdng hop da xac dinh dwoc (ng clr vién Hi ddng quan tri, Téng cong ty phai cdng
bd théng tin lién quan dén cac (ng cl vién téi thidu 10 ngay trwéc ngay khai mac hop Pai
hdi dong cé ddng trén trang théng tin dién t& clia Téng cong ty d& cb ddng cé thé tim hiéu vé
cac (rng ctr vién nay trudc khi bo phiéu, (ng clr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bing
van ban vé tinh trung thwc, chinh xac cla cac thong tin ca nhan dwec cong bd va phai cam
két thire hién nhiém vy mét cach trung thwe, cn trong va vi Ioi ich cao nhgt clia Téng cdng
ty néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dé&n &ng c vién Hai
ddng quan tri dwoc cdng bé bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh @ chuyén mén;

c. Qua trinh céng tac;

d. Céc chlrc danh quan Iy khac (bao gém ca chirc danh Hoi déng quan trj clia Tdng céng
ty khac);
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e. Lgiich c6 lién quan t&i Téng cong ty va cac bén cé lién quan clia Téng cong ty;

f. Téng cdng ty phai c6 trach nhiém céng bd théng tin v& cac cong ty ma &ng clr vién
dang nam git chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan Iy khac va cac lgi
ich 6 lién quan t&i Téng cong ty clia (ng cl vién Hdi ddng quan trj (néu co).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
thiee hién theo cac quy dinh hwéng dan vé cong bé théng tin.

~ Chuwong I
HQI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tr

1. Hdi ddng quan tri 1a co quan quan ly Téng cdng ty, c6 toan quy&n nhan danthéng
cdng ty dé quyét dinh, thwc hién quyén va nghfa vy cta Tong cdng ty, trir cac quyén va
nghfa vy thudc thdm quyén clia Dai hdi ddng cb déng.

2. Quyén va nghta vy ctia Hoi ddng quan trj do luat phap, Didu 1& Téng céng ty va Dai hoi
ddng cé déng quy dinh. Cy thé, Hoi ddng quan trj c6 nhitng quy&n han va nghfa vy sau:

a. Quyét dinh chién lwgc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach sén xuét kinh doanh
va ngan sach hang nam;

b. Kién nghi loai cd phan va téng sb cé phin dwoc quyén chao ban cia tirng loai;

c. Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muyc tiéu chién lvgc dwoc Pai hdi
dbng cb déng théng qua;

d. Quyét dinh ban ¢ phan chwa ban trong pham vi sé ¢ phan dwoc quyn chao ban clia
tirng loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac:

e. Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu clia Téng cong ty:

f. Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133 Luat Doanh
nghiép;

g. Quyét dinh gidi phap phat trién thj trwong, tiép thi va cong nghé:

h. Quyét dinh d4u tw hodic ban s tai san co gi tri tir 35% dén dudi 50% téng g trj tai
san dwoc ghi trong Bao céo tai chinh g&n nhét clia Téng cang ty;

i. Quyét dinh co cu té chirc clia Tdng cong ty; Ban hanh cac quy ché quan Iy ngi b cia
Téng cong ty trong d6 c6 quy ché quan Iy phan vén gép clia Tdng cong ty tai cac doanh
nghiép khac; Quyet dinh thanh Iap cong ty con; Iap chi nhanh, van phong dai dién va viéc
g6p von, mua cb phan clia doanh nghiép khac;

j. Duyét chwong trinh, néi dung tai liéu phuc vy hop dai hdi ddng ¢ déng, triéu tap hop
dai hoi dong cb déng hosc 1y y kién dé Pai hdi ddng cb dong théng qua nghi quyét;

k. Trinh bao cdo tai chinh hang nam da duoc kiém toan 1én Dai hoi ddng cb déng;

. Gidi quyét cac khiéu nai clia Téng cong ty déi voi can bd quan Iy do Héi ddng quan tri
b6 nhiém ciing nhw quyét dinh Iwa chon dai dién ctia Téng cong ty d& gidi quyét cac van d&
lién quan t&i cac tha tuc phap ly déi véi can bd quan ly d6;

m. D& xuét cac loai ¢ phiéu cé thé phat hanh va tdng sé cb phiéu phat hanh theo tirng
loai;

n. D& xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va cac chirng quyén cho phép nguoi s&
htru mua cb phiéu theo mdc gia dinh trwéc:

0. Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cd phiéu va cac chirng khoan chuyén @i trong
trweong hop dwec Pai hoi ddng cb dong uy quyén:;

p. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich H8i ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky hep ddng, chdm dut hop déng déi véi Tong giam dbe, Phé Téng Giam dbc, Ké&
todn trwdng, C6 van Hoi ddng quan tri, Tre ly Cha tich Hoi ddng quan tri, Thw ky Téng cong
ty, Thw ky Cha tich Hoi dbéng quan tri, Ngwdi quan tri ndi bd Tdng cong ty; quyét dinh tién
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lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac clia nhirng ngwdi d6; clr ngwdi dai dién theo Gy quyép
tham gia Hoi ddng quan tri hodc Dai hdi ddng cb dong & cong ty khac, quyét dinh mic thu
lao va quyén Igi khac cla nhirng nguei d6;

q. Gidm sat, chi dao Téng giam dbc, Phé Téng Giam dbc, Ké toan trwéng trong didu
hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cla Téng cong ty;

r. Kién nghj mire cd tirc dwgc trd; quyét dinh thdi han va tha tuc tra cb tirc hodc xi Iy 18
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

s. Kién nghj viéc té chirc lai hodc gidi thé Téng cong ty; yéu cAu pha san Téng cong ty;

t. Théng qua hgp déng mua, ban, vay, cho vay va hgp déng khac cé gia trj bang hodc
lén hon 50% téng gid trj tai sdn dwoc ghi trong bo cdo tai chinh gin nhét ctia Téng cang ty.
Quy dinh nay khdng ap dung déi v&i hop déng va giao dich quy dinh tai Diém d Khoan 2
Diéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 167 clia Luat Doanh nghiép;

u. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat ddng Hdi ddng quan tri, Quy ché ndi bd v& quan tri
Téng céng ty sau khi dwgc Dai hdi ddng cb dong théng qua; Quy ché v& cong bd théng tin
clia Tdng cong ty;

v. Quyén va nghfa vy khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan,
quy dinh khac cla phap luat.

3. Hai ddng quan trj théng qua nghj quyét, quyét dinh bang bidu quyét tai cudc hop, lay ¥
kién bang van ban. M&i thanh vién Hoi dong quan trj c6 mét phiéu biéu quyét.

4. Trweong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan trj thong qua trai véi quy dinh
ctia phép luét, nghi quyét Dai hoi déng cé déng, Diéu I&é Téng cong ty gay thiét hai cho Téng
cdng ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghj quyét, quyét dinh d6 phai cing lién doi
chiu trach nhiém ca nhan vé nghj quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Téng
cong ty; thanh vién phan déi théng qua nghj quyét, quyét dinh ndi trén dwoc mién triy trach
nhiém. Trwong hop nay, cd déng cla Téng cong ty cé quyén yéu ciu Toa &n dinh chi thwe
hién hodc hdy bé nghj quyét, quyét dinh noi trén.

Diéu 12. Nhiém vy va quyén han cia Hoi ddng quan trj trong viéc phé duyét, ky két
hep dong giao dich

1. HOi ddng quan trj ch&p thuan cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nhd hon 35% hosc
giao dich dan dén téng gia trj giao dich phat sinh trong vong 12 thang k& tir ngay thyc hién
giao dich dau tién co gia tri nhé hon 35% tdng gia trj tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan
nhét gitra Téng céng ty véi mot trong cac déi twong sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tng giam déc, ngudi quan Iy khac va
ngudi cé lién quan clia cac ddi twong nay;

-Cb dong, nguoi dai dién Uy quyén cia cb déng s& hiru trén 10% tdng vén c& phan phé
théng clia Tong cong ty va nhitng ngwdi cé lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac déi tweng quy dinh tai khoan 2 Didu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguwoi dai dién Tdng cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hai
dong quan tri, Kiém soat vién vé cac déi twong co lién quan dbi véi hop ddng, giao dich d6
va glri kem theo dy thdo hgp ddng hodc ndi dung chl yéu clia giao dich. Hoi dong quan trj
quyét dinh viéc chép thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duwoc théng bao; thanh vién Hoi ddng quan trj c6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng, giao dich khéng cé quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cuia Hoi ddng quan trj trong viéc triéu tap hop Pai hoi ddng cé
dong bat thwong

1. Hdi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hdi ddng cd dong bt thudng trong céc trudng
hop sau:

a. Hoi dong quan trj xét thay can thiét vi lgi ich clia Tng cong ty;

b. S6 Iwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwgng thanh
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vién téi thiéu theo quy dinh cla phap luat;

c. Theo yéu cau clia cb déng hodc nhém cd ddng quy dinh tai khodn 2 Pidu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu céu triéu tap hop Dai héi ddng co déng phai dwoc thé hién bng van ban,
trong d6 néu rd ly do va myc dich cudc hop, cé dl chir ky clia cac cd ddng lién quan hodc
van ban yéu cau dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hgp du chi ky clia cac cd dong co lién
quan;

d. Theo yéu cau cla Ban kiém soat;

e. Cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luét.

2. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thuwong,

Ho6i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay sbé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri hodc Kiém
soat vién con lai it hon sé lwong thanh vién téi thiéu theo quy dinh tai Didu 1& Téng cong ty
hogc nhan dwoc yéu clu quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguwoi triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong phai thyc hién cac cong viéc sau day:

Lap danh sach cb déng c6 quyén dw hop;

Cung cép théng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé déng:
Lap chwong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

e. Dy thdo nghj quyét clia Dai hdi déng cb déng theo nodi dung dy kién cia cudc hop;
danh sach va théng tin chi tiét clia cac &ng cir vién trong trwéng hop biu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién;

f. Xac dinh thdi gian va dia diém hop;

g. Glri thdng bao ma&i hop dén tirng cb déng cé quyén dw hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h. Cac céng viéc khac phuc vy cudc hop.

Qo oo

Diéu 14. B4 may gilip viéc Hoi déng quan trj

1. Thw ky Téng cong ty

a. Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém mét (01) hodc nhidu
ngwoi lam Thw ky Téng cdng ty véi nhiém ky va nhiing diéu khodn theo quyét dinh clia Hoi
dong quan tri. Thw ky Téng cong ty c¢6 nhiém vy gitp viéc ciia HDQT, Hoi ddng quan trj cling
c6 thé bé nhiém mét hay nhidu Tro' ly Thw ky Tdng céng ty tuy tirng thoi didm.

b. Thw ky Tdng céng ty cé quyén va nghfa vy sau day:

- HG tro td chirc triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong, Hai ddng quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

- H& tro thanh vién Hoi ddng quan trj trong viéc thc hién quyén va nghia vu dwoc giao;

- HO6 tro Hoi dong quan trj trong ap dung va thwe hién nguyén tic quan trj Téng cong ty:

- Hb trg Tng coéng ty trong xay dwng quan hé cd dong va bao vé quyén va lgi ich hop
phap clia cb déng;

- H® trg Téng cdng ty trong viéc tuan thu dang cac nghia vy cung cép théng tin, cong
khai héa théng tin va tha tuc hanh chinh.

- Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va cac thang
tin khac cho thanh vién cGa Hdi ddng quan trj va Ban kiém soat.

- €6 trach nhiém bao mét thong tin theo cac quy dinh clia Phap luat, quy ché quan ly
ndi bd clia Téng cong ty vé viéc bao mat thdng tin (néu cd).

2. C4c tiéu ban gilp viéc Hdi ddng quan tri

a. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc d& phuy trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, lwong thuwdng, kiém toan néi bd, quan Iy rdi ro. S lwong thanh vién cia tidu
ban do Hi dong quan tri quyét dinh téi thiéu la 03 nguwdi bao gdm thanh vién clia Héi ddng
quan trj va thanh vién bén ngoai. Thanh vién Héi ddng quan tri khdng didu hanh nén chiém
da s6 trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Truéng tidu ban
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theo quyét dinh cla Hdi ddng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh
clia Hoi ddng quan tri. Nghj quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham
dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

b. Viéc thyc thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thudc Hoi ddng
quan tri phai phu hgp véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Téng cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Téng cong ty.

CHUONG IV
CUQC HQP HQI BONG QUAN TR

Diéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. ChU tich Héi ddng quan tri dwec bau trong cudc hop dau tién cla Héi ddng quan tri
trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau clr Hoi ddng quan trj d6. Cudc hop
nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét hoic ty 1& phiéu biu cao nhét triéu tap va chu
tri. Trwdng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién cé sé phiéu bau hoc ty 1& phiéu biu cao nhat
va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tc da sé dé chon 01 nguwoi trong sé ho
triéu tap hop Hdi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan trj phai hop it nhat m&i quy 01 14n va c6 thé hop bét thwéng.

3. Céac cudc hop thuong ky: Ch tich Héi ddng quén tri phai triéu tap cac cudc hop Hbi
dong quan trj thwong ky, 1ap chwong trinh nghi sy, thoi gian va dia didm hop it nhat 05
(ndm) ngay trwdc ngay hop du kién.

4. Cac cudc hop bét thweng: Cha tich Hai ddng quan tri triéu tap cac cudc hop bat thudng
khi thay can thiét vi loi ich clia Téng cong ty. Ngoai ra, Chl tich Hai ddng quan trj phai triéu
tap hop Hdi ddng quan tri, khdng dwoc tri hodn néu khdng cd Iy do chinh dang, khi mét trong
s6 cac dbi twong dwéi day d& nghj bang van ban trinh bay muc dich cudc hop, van d& cin
thdo luan va quyét dinh thudc thdm quyén clia Hi ddng quan tri:

a. Ban kiém soat

b. Thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri

c.Téng giam dbc hodc it nhat nam (05) can bd quan Iy khac:

d. It nhét hai (02) thanh vién Hoi d@&ng quan tri;

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri néu tai Khodn 4 Didu nay phai duoc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc sau khi c6 d& xuét hop. Cha tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap
hop Héi déng quan tri trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc d& nghj quy
dinh tai khodn 3 Diéu nay. Truong hop khéng triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo d& nghj thi
Ch tich Hdi ddng quan tri phai chju trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra ddi véi Téng cong
ty; nhirng ngudi d& nghj c6 quyén thay thé Cha tich Hai ddng quan tri triéu tap hop Hai ddng
quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gii thon
bao moi hop cham nhét 1a 05 ngay trwéc ngay hop. Théng bao moi hop phai xac dinh cy thé
thdi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac vén @& thao luan va quyét dinh. Théng bao moi
hop phai kém theo tai liéu st dung tai cuéc hop.

Théng bao m&i hop Hoi dbng quan tri c6 thé gl biing gidy mi, dién thoai, fax, phwong
tién dién tr va bdo dam dén dwoc dia chi lién lac cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri
dwoc dang ky tai Téng cong ty.

6. Chu tich Héi ddng quan trj hoic ngu’é'i triéu tap gtri thong bao mdi hop va cac tai liéu
kém theo dén cac Kiém soat vién nhu ddi véi cac thanh vién Héi ddng quan tri.

Kiém soat vién c6 quyén dw cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quydn thao luan nhwng
khéng dwoc biéu quyét.

7. Cudc hop Hoi ddng quan tri dwoc tién hanh khi co tir 3/4 téng sé thanh vién tré 1én dy
hop hodc théng qua nguwoi dai dién (ngwoi dwece Gy quyén). Trudng hep cuéc hop dwoc
triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khéng du sé thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwoc
triéu tap 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dw dinh hop Ian thir nhét. Trwéng hop
nay, cugc hop duoc tién hanh néu cé hon mét nira s6 thanh vién Hai ddng quan tri dy hop.
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8. Thanh vién Hoi déng quan tri dwoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
trwdng hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét trwc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguwdi khac dén dw hop va biéu quyét theo quy dinh tai khodn 9 Piéu
nay;

c. Tham dy va biéu quyét thdng qua hoi nghj trwc tuyén, bd phiéu dién t&r hosc hinh thirc
dién t&r khac;

d. Gi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién te.

9. Biéu quyét.

a.Tr» quy dinh tai Diém b Khodn nay, mdi thanh vién Hi ddng quan trj hodic nguwdi dwgc
uy quyén tryc tiép c6 mat voi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri c6 mét (01)
phiéu biéu quyét;

b.Thanh vién Héi ddng quan tri khéng dwegc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
hodc d& xuét ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién @6 c6 loi ich va lgi ich d6
mau thuan hodc c6 thé mau thudn véi lgi ich clia Téng céng ty. Thanh vién Hai ddng quan tri
khéng dwoc tinh vao sé lweng dai biéu téi thiéu can thiét cé mat dé co thé té chirc cude hop
Hoi dong quan trj vé& nhirng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng cé quyén bidu quyét:

c. Theo quy dinh tai Diém d Khoan nay, khi cé vin d& phat sinh trong mét cudc hop cla
Hoi ddng quan trj lién quan dén lgi ich cla thanh vién Hoi ddng quan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhirtng vén d& d6 khong duwoc gidi quyét bing viéc ty
nguyén tlr bé quyén biéu quyét cla thanh vién Hoi ddng quan tri c6 lién quan, nhirng van d&
phat sinh d6 dwoc chuyén t&i cho chi toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét ciia chi toa lién
quan dén van dé nay c6 gia tri la quyét dinh cubi cung trir treong hep tinh chat hodc pham vi
i ich cdia thanh vién H6i ddng quan tri lién quan chwa dwoc cong bb ddy dd;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri hwdng Igi tir mét hop ddng dwec quy dinh tai Diém a va
iém b Khodn 6 Bieu 42 Diéu I& Téng cong ty dwoc coi la co Igi ich dang ké trong hop ddng
do.

10. Trwéng hop giri phiéu biéu quyét @én cudc hop thong qua thw, phiéu bidu quyét phai
dwng trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich Hoi ddng quan trj cham nhét
12 01 gi& trwérc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwgc mé trwdc sy chirng kién cla tt ca
nhitng nguwdi dy hop.

11. Cudc hop clia HDQT c6 thé tb chirc theo hinh thirc nghj sy gitra cac thanh vién cia
HDQT khi tat ca hodc mét sé thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi didu kién Ia
mai thanh vién tham gia hop d&u c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién HDQT khéc ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu v&i tht ca céc thanh vién tham dw khac mét cach ddng thevi.

c. Viéc trao dbi gira cac thanh vién c6 thé thyc hién mét cach tryc tiép qua dién thoai
hoac bang Phu’o’ng tién lién lac théng tin khac (ké& ca viéc st dun phwong tién nay dién ra
vao thdi diem théng qua Diéu 1& hay sau nay) hoic Ia két hop tat ca nhitng phuong thirc
nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhw vay dugc coi la “cé mét” tai cudc hop d6. Dia
diém cudc hop duoc t chire theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhém thanh vien HPQT déng
nhéat tap hop lai, hodic néu khéng cé mét nhém nhw vay, 1a dia diém ma Cha toa cudc hop
hién dién

12. Thanh vién phai tham dy day G cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dwoc ay
quyén cho nguwdi khac dy hop va bidu quyét néu dwoc da sé thanh vien Hai ddng quan tri
chap thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dbng quan tri dwoc thong zua néu dwoc da sb thanh
vién dy hop tan thanh; trwéng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cung thuéc vé
phia c6 y kién ctia Chl tich H6i ddng quan tri.

Diéu 16. Bién ban hop Hoi ddng quan trj

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lwu
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gitr dwéi hinh thirc dién tl khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bing
tiéng nwéc ngoai, bao gdm cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thei gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dwoc Gy quyén dy hop va cach thirc dy
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dy hop va ly do;

e. Céac van dé dwoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tét phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw di&n bién cla cudc
hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng cé y kién;

h. Van @& da dwoc théng qua va ty Ié biu quyét thong qua twong tng:

i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguwdi ghi bién ban, trir trwéng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

2. Treong hop chi toa, ngwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhuwng néu dwoc tat
ca thanh vién khac clia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6 day dd noéi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Didu nay thi bién ban nay cé hiéu Iyc. Bién
ban hop ghi rd viéc chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngwei ky bién ban
hop chiju trach nhiém lién d&i vé tinh chinh xac va trung thwc cia ndi dung bién ban hop Hoi
ddng quén tri. Cha toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém c& nhan v& thiét hai xay ra d6i
v&i Téng coéng ty do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh cla phap luét ¢ lién quan.

3. Chu toa, nguwdi ghi bién ban va nhirng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thic va chinh xac cia noi dung bién ban hop Héi déng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan trj va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc Iwu gitr
tai try s& chinh clia Téng cong ty.

5. Bién ban lap béng tiéng Viét va bing tiéng nwéc ngoai co higu lyc phap Iy nhu nhau.
Tredng hop c6 sy khac nhau vé& ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwoc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwec 4p dung.

Diéu 17. Ldy y kién thanh vién HDQT bing vin ban

1. Trong trwong hep can phai théng nhét trong HDQT d& dam bao céng tac didu hanh
chung cla Téng céng ty, nhwng khéng thé triéu tap hop HDQT ngay duoc thi té chirc lay y
kién biéu quyét clia cac thanh vién HDQT bing van ban va duoc thyc hién theo trinh ty sau:

a. Cac don vj, Ban chirc ndng Téng cdng ty theo chirc nang nhiém vy ma Ban chirc ndng
minh quan Iy phai dy thdo trwc tiép cac To trinh cla Téng giam déc Téng céng ty (Téng
giam déc trc tiép ky hodc cac Pho Téng giam dbc ky cac Té trinh theo cac linh vyc da
duoc Téng giam déc phan céng), théng qua Thw ky Téng cong ty bdo cao Chi tich cho y
kién trwéc khi glvi xin y kién cac thanh vién HDQT.

b. Sau khi Cha tich cho ¥ kién vé viéc can thiét phai gvi xin y kién cac thanh vién HDQT,
Thw ky Téng cang ty trc tiép lap cac “Phiéu xin ¥ kién bang v&n ban” (c6 mau kém theo vin
ban nay), kem theo cac T trinh va cac hé so tai liéu lién quan gl dén thanh vien HDQT
(theo duwdng cong van hodc bang email) trwéc it nhat 1 ngdy 1am viéc tinh dén thoi didm duy
kién thu “phiéu xin y kién béng van ban”. Trwéng hop khan cAp hodc dé giai quyét kip thoi
céc phuong an diéu hanh san xuét kinh doanh hoc ndi dung hé so tai liéu khéng nhidu cé

Dn

thé thu “Phiéu xin y kién bing van ban” trong thdi han sém hon.

¢. Sau khi cac thanh vién HDQT gui y kién bang van ban vé Thu ky Téng céng ty, Thw ky
Téng cong ty co trach nhiém Iap Bién ban kiém phiéu dwoi sw gidm sat va chirng kién clia
mét ngudi quén ly clia Téng cong ty (theo quy dinh tai Didu 18). Bién ban kiém phiéu phai
duoc 1ap theo mau tai Phu luc dinh kém Quy ché nay. Trén co s& Bién ban kiém phiéu, Chi
tich HDQT cho y kién chi dao d& Thw ky Tong cong ty dw thdo cac Nghj quyét, Quyét dinh
sau d6 trinh Cha tich HDQT ky ban hanh theo theo thdm quyén va quy dinh phép luat.

Céc to “Phiéu xin y kién bang van ban’, van ban tdng hop y kién va ban géc cac Nghij
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quyét, Quyét dinh da dwec Cha tich HDQT thay mét HDQT ky ban hanh dwec Thw ky Téng
cong ty lwu.

2. Quyét dinh duoc théng qua béng céch 14y y kién cac thanh vién bang van ban cé gia tri
nhw quyét dinh dwoc thong qua tai cudc hop HDQT. Quyét dinh c6 hiéu lwc néu duwoc sy
nhét tri bang van ban cla da sé cac thanh vién HDQT dwoc l4y v kién biéu quyét dbi véi van
dé duwoc dua ra lay y kién. Truong hep sé phiéu biéu quyét (ddng y/khéng ddng y) ngang
nhau, thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién cia Chu tich HDQT.

~ CHUONGV ’
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQ1 iCH

Diéu 18. Trinh bao céo hing nam

1. Két thdc nam tai chinh, Hdi ddng quan trj phai trinh Pai hdi ddng ¢ déng bao céao sau
day:

a. Bao c4o két qua kinh doanh ctia Tng cdng ty;

b. B&o c4o tai chinh da dwoc kiém toan;

c. Bao céo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng cong ty;

d. Bo cdo thdm dinh clia Ban Kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoadn 1 Diéu nay phai dwoc glvi dén Ban kiém
soat dé thdm dinh cham nhét 1a 30 ngay trwéc ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng cd
dong thwéng nién néu Diéu Ié Téng cong ty khdng c6 quy dinh khac.

3. Bao céo quy dinh tai cac khodn 1, 2 Didu nay, bao cao thdm dinh clia Ban kiém soat va
bao céo kiém toan phai dwec Iwu gilr tai try s& chinh ctia Tdng cong ty cham nhét 1a 10 ngay
trwde ngay khai mac cudc hop Dai héi ddng cb ddng thwéng nién néu Didu 1& Tdng cong ty
khéng quy dinh thoi han khac dai hon. Cé déng s& hitu c¢b phan clia Téng cdng ty lién tuc it
nhat 01 nam c6 quyén tw minh hodc ciing véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching
chi hanh ngheé tryc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Didu nay.

Diéu 19. Thu lao, thwéng va Igi ich khac ctia thanh vién Hoi déng quan trj

1. Téng céng ty c6 quyén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Héi ddng quan trj dwoc hwédng thii lao céng viéc va thwéng. Thu lao céng
viéc duoc tinh theo s6 ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vy clia thanh vién Héi ddng
quan tri va mirc tht lao méi ngay. Hoi ddng quan tri dw tinh mirc thl lao cho tirng thanh vién
theo nguyén tac nhét tri. Téng mirc thi lao va thwdng clia Hoi ddng quan trj do Dai héi ddng
cb ddng quyét dinh tai cudc hop thwdng nién.

3. Thu lao cla tirng thanh vién Hdi ddng quan tri dwec tinh vao chi phi kinh doanh clia
Téng cong ty theo quy dinh cda phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién
thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hing nam clia Téng cong ty va phai bao cao Pai hoi
ddng cb déng tai cudc hop thwong nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitk chirc vy diéu hanh hodc thanh vién Hai ddng
quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cla Hdi ddng quan tri hodc thye hién nhitng céng viéc khac
ngoai pham vi nhiém vy théng thwéng clia mét thanh vién Hoi ddng quan tri, ¢é thé dworc tra
thém thu lao dwéi dang mét khoan tien cong tron géi theo tirng 1an, lwong, hoa héng, phan
tram lgi nhuén hodc dwéi hinh thirc khac theo quyét dinh clia H6i ddng quan trj.

5. Thanh vién Héi déng quan trj c6 quyén duwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, &
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thwe hién trach nhiém thanh vién
Ho6i déng quan tri cla minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac
cudc hop Dai hgi déng cb dong, Hoi ddng quan tri hodic cac tiéu ban clia Héi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan trj c6 thé dwec Tdng cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 sy chap thuan clia Dai hdi déng cd déng. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho
nhi¥ng trach nhiém cla thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat va
Diéu 1é Téng cong ty.

Diéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

Quy ché hoat dong ctia HPQT Trang 11/14



Viéc cong khai Ii ich va nguwdi co lién quan cla Téng cdng ty thye hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién Hoéi ddng quan trj clia Tdng cong ty phai ké khai cho Téng céng ty vé cac
lgi ich lién quan cGa minh bao gdm:

a. Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cla doanh
nghiép ma ho c6 s& hiru phan vén gép hodc cd phan; ty Ié va thdi diém s& hiru phan vén
gép hoac cb phan do6;

b. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cla doanh
nghiép ma nhi*rng nguwdi ¢ lién quan cla ho cung s& hiru hodc s& hiru riéng phan vén gép
hodc cb phan trén 10% vén diéu lé.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thie hién trong thdi han 07 ngay
lam viéc, k& tlr ngay phat sinh Igi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai dwgc thong bao
v&i Tdng cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay cé stra ddi, bd sung twong
ng.

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj nhan danh c& nhan hodc nhan danh nguwoi khac dé thye
hién céng viéc dwdi moi hinh thirc trong pham vi cdng viéc kinh doanh clia Téng cong ty déu
phai gidi trinh ban chét, ndi dung cla cong viéc d6 truwdc Hoi ddng quan trj va chi dwoc thye
hién khi dwoc da sb thanh vién con lai cia Hoi ddng quan tri chap thuan; néu thyc hién ma
khdng khai bao hodc khdng dwec sy chap thuan clia Hi ddng quan trj thi tat ca thu nhap ¢
dwoc tir hoat ddng d6 thudc vé Téng cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TR

Diéu 21. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hoi ddng quan trj

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri la quan hé phdi hop, cac thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh
X ly cong viéc dwoc phan cong.

2. Trong qua trinh x& ly cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc phan cong chju
trach nhiém chinh phai cht ddng phéi hop x& Iy, néu cé van dé lién quan dén linh virc do
thanh vién Hoi ddng quan trj khac phu trach. Trong trwéng hop gilra cac thanh vién Hoi déng
quan tri con c¢é y kién khac nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh bao céo Chu tich Hdi
ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoéc té chirc hop hodc Iy y kién cla cac
thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cla phap luat, Diéu 1& Téng cong ty va Quy ché
nay.

3. Trong trwdng hep co sw phan cong lai gitra cac thanh vién Hdi ddng quan trj thi cac
thanh vién Hai ddng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao
nay phai dwoc 1ap thanh van ban va bao cao Chi tich Hoi ddng quan trj vé viéc ban giao dd.

Diéu 22. Méi quan hé vé&i ban diéu hanh

V&i vai trd quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng giam déc (Giam
dbc) va bd may didu hanh thwe hién. Bdng thei, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thyc
hién cac nghi quyét.

Hoi ddng quan tri s& ban hanh Nghj quyét, Quyét dinh cu thé vé phan cép gitra Hoi ddng
quan trj va ban diéu hanh trong viéc didu hanh hoat dong clia Téng cong ty.

Diéu 23. Méi quan hé v&i Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitra H6i ddng quan tri va Ban Kiém soat Ia quan hé phdi hop. Quan hé
lam viéc gitra Hoi ddng quan trj véi Ban Kiém soat heo nguyén téc binh déng va déc lap,
ddng thoi phdi hop chit ché, hé tre 13n nhau trong qua trinh thye thi nhiém vuy.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo téng hgp cla Ban Kiém soat, Hoi
ddng quan tri cé trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan cé lién quan xay dyng ké
hoach va thyc hién chan chinh kip thdi.
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CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lwc thi hanh

1. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché hoat déng HDQT phai dwgc DPHDCD xem xét, quyét
dinh trén co sé& dé xuét cla HPQT.

2. Trong trwdng hep cé nhitng quy dinh cla phap luat lién quan dén hoat déng cla
HDQT chwa dwgc dé cap tai Quy ché nay hodc trong trwdng hep cé nhirtng quy dinh méi
clia phap luat khac v&i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhirtng quy dinh méi cla
phép luat dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng clia HPQT.

3. Trwdéng hop cé bat ky quy dinh nao clia Quy ché nay trai véi quy dinh cla Diéu lé
va/hodc quy dinh clGa phap luat thi quy dinh cla Diéu 1& va/hodc quy dinh cla phap luat
dwong nhién dwgc ap dung.

4. Quy ché hoat déng clia Hoi ddng quan trj Téng céng ty cb ghén Dién t& va Tin hoc Viét
Nam bao gdm 07 chwong, 24 diéu va cé hiéu lyc thi hanh ké ti» ngay 12 thang 01 ndm

2026. %,
TM. HQI PONG QUAN TRI

| DONG QUAN TR|
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Phu lyc 01: M4u bién bén téng hop phiéu biéu quyét

TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN TU VA TIN HQC VIET NAM Déc lap — Tw do — Hanh phic
SO . BBTH/BT-HPQT Ha N§i, ngay ..... thang ...... ndm ......

_ BIEN BAN TONG HQP PHIEU BIEU QUYET
THANH VIEN HQI PONG Q..UAN TR| TONG CONG TY

Tén doanh nghiép: Téng céng ty cé phan Dién t& va Tin hoc Viét Nam (Téng cong ty,
Viettronics)

Dia chi try s& chinh: 15 Tran Hung Dao, phwdng Clra Nam, Ha Noi
Mé& sé DN: 0100103351, da“lxng ky 1&n d4u ngay 28/02/2007, dang ky thay ddi 1an ..... ngay

............... s [+ SURRG——— . - | ;)

I. Muc dich

L&y y kién clia cac Thanh vién Hoi ddng quan trj (HDQT) bang van ban, trén co s& T&
trinh s6 .................. NQAY ...ovvennn. clia Téng Gidam déc vé ................ , G& bidu quyét cac

Il. Két qua lay y kién

Chu tich HDQT da g théng bdo xin y kién ngay ............. dén cac Thanh vién HDQT theo
thé thirc 14y y kién béing van ban cla cac Thanh vién HDQT d& théng qua ndi dung néu trén.

Dén ... gid ... nQAY ................ , Thw ky Téng cdng ty da nhan cac phiéu y kién biéu quyét
clia cac Thanh vién HDQT. Thw ky Téng céng ty da tién hanh téng hop phiéu cy thé nhw
sau:

1. S6 phiéu dwec gl téi cac Thanh vién HDQT: .... phiéu

Sé phiéu nhan duoc: ... phiéu, trong d6 sb phiéu hop 18 1a ..... phiéu, s phiéu khdng
hop & Ia ..... phiéu.

2. Két qua biéu quyét:

- S6 phiéu “Déng y": ..../....

- S6 phiéu “Khéng déng y": ..../....

- S6 phiéu “Khoéng co y kién”: .../....

- S6 phiéu “Cé y kién khac”: ..../....

Bién ban nay dwoc 1ap thanh 01 ban gbc (kém theo théng bao xin y kién biéu quyét cla

Chu tich HDQT va y kién biéu quyét clia cac thanh vién HDQT) do Thw ky Tng cong ty Iwu.
GIAM SAT KIEM PHIEU THU KY TONG CONG TY
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